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3AT'AJIBHI TIOJIOKEHHSA

1.1. e IlomoxxeHHsT PO3pOOIEHO BIAMOBITHO IO YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHU Ta
CTaTyTy HpPUBATHOTO akilioHepHoro toBapucTtBa «HoBorpaa-BonuHchkuii xmiGo3aBom» (mami —
ToBapuCTBO) 1 BH3HAYA€ CTATYC, MOBHOBAXCHHS, MOPSJAOK OOpaHHS/MpHU3HAYEHHS Ta POOOTH
KOPIIOPaTUBHOI'O CEKpeTapsl.

1.2. KopmnopatuBHmii  cekperap mNpu3Ha4daeTbcsi  HarnsgoBoro  pagoro  Ta i
H1AIOPSIKOBYETHCS.

1.3. KopnopatuBHmii cexperap 3a0e3rnedye oprasizaiiiiny Ta iH(oOpMaliifHy MiITPUMKY
nismmbHOCTI ToBapucTBa Ta MOro OpraHiB YIpaBJliHHS, HaJIeKHE 1H(GOPMYBaHHs aKIIOHEpIB Ta
3aiHTepecoBaHUX 0Ci0 Mpo AisuIbHICTH ToBapUCTBa.

1.4. VY cBoiil IiAIbHOCTI KOPIIOPATUBHUN CEKpEeTap KEPYEThCS YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM
VYkpaiau, craryrom ToBapuctBa, muM I[loJOXeHHAM, IHIIUMH BHYTPIIIHIMU JTOKyMEHTaMHU
ToBapucTBa Ta pillIEHHSIMH 3araJIbHUX 300piB aKI[IOHEPIB.

1.5. Le Ilonoxenns 3arBepmxyerbcs HarmsmoBoro pamoro ToBapucrBa i Moxke OyTH
3MiHEHO a00 CKaCOBAHO JIUIIE HEIO.

2. MHOPAJOK OBPAHHS KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPA

2.1. KopnopatuBHHil cekpeTap 0OMPaAEThCSA/IPU3HAYAETHCS HATIISIOBOIO PAIOI0 TEPMIHOM
Ha 5 pokiB. OnHa i1 Ta cama oco0a MoXke OOMpaTHCS/IPU3HAYATHCS KOPIOPATUBHUM CEKpeTapeM
HEOOMEKEHY KUTBKICTh pas3iB.

2.2. KopnopatuBHUM cekpeTapeM Moxe OyTu ocoba, sika Ma€ JOCTaTHIO JUIsl BUKOHAHHS
000B’s3KiB KBamiikaliro, 0e310raHHy peryTamito Ta KOPHCTYETHCS TOBIPOIO aKIIOHEPIB.

2.3. KopnopartuBHuii cekperap Moxke OyTH BIAKIMKAHUN B OyIb-SIKUH MOMEHT PIllICHHSIM
HATrJISII0BOI pajiul 3 JOTPUMAHHSM MOPSAKY, BCTAHOBJIEHOTO 3aKOHOIABCTBOM, MM [loyo)KeHHIM Ta
YKJIAJICHUM 3 HUM JJOTOBOPOM.

2.4. 3 KOpPIOpAaTHBHHUM CEKPETapeM YKIATA€ThCS IMBLILHO-TIPABOBUI JIOTOBIp, B SKOMY
nepeadavaroThCs MpaBa, 000B’SI3KU, BINOBIJAIBHICTb, YMOBHU Ta MOPSAIOK OIUIATH Mpalli, MiJACTaBU
JOCTPOKOBOTO TPUITUHEHHS ITOBHOBA)XEHBb, TapaHTIi Ta HACTIIKA JOCTPOKOBOTO pPO3ipBaHHS
JIOTOBOPY TOILIO. YMOBH JOrOBOpPY BHM3HAYalOThCA HArjsI0BOIO pajioro. JloroBip migmucyeTbes
TOJIOBOKO HArJAI0BO1 PaIu.

2.5. IloBHOBaXX€HHS KOPIIOPATHUBHOI'O CEKpeTapsi MOXYTh OyTH NMPHUIHHEHI TOCTPOKOBO Y
BUTIAJIKAX, Tepe0aYeHNX YUHHAM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHM Ta YKJIaJI€HHM 3 HUM JIOTOBOPOM.

2.6. Y pa3l JOCTPOKOBOIO TNPUIMHEHHS IOBHOB&)KEHb KOPIOPATUBHOIO CEKpeTaps
HarJs70Ba paja MOBUHHA MIPOTATOM JIBOX THXKHIB 0OpaTH/MPU3HAUUTH 1HIIY 0CO0y Ta 3a0e3meunuT
nepefayy crpaB. Y pilIeHHI Npo BIJKIMKAHHSA MalooTh OyTH BUKJIAJEHI MiJICTaBU MPUIUHEHHS
MIOBHOBQ)KEHB, MOPSJIOK MIEpeadi CripaB Ta MOPSIOK pO3ipBaHHS JOTOBOPY.

3. KOMIIETEHLIA KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

3.1 KopnoparuBauil cexperap Bene cripaBu ToBapuCTBa, a came:
3.1.1. 3abe3neuye MiArOTOBKY PiUHUX 3BiTiB Ta iX BuacHe nmoaanHs 1o JAKLIIDP.
3.1.2. 3abe3neuye miaroToBKY BiIKpUTOi iH(opMarii Ta il po3KPUTTS 3aiHTEPECOBAHUM
ocobaM Ha iX BUMOTY a00 3a pillIEeHHSM OpTaHiB yIpaBIiHHS.
3.1.3. OpranizoBye 30epekeHHs iH(pOpMAIli 3 0OMEKEHHM JOCTYIIOM Ta KOHTPOJIOE il
Ha/IaHHS YIIOBHOBa)KEHUM 0CO0aM.
3.1.4. Benme oOmik Ta opraHizoBye 30epiraHHsS HAJICKHUM YHHOM 3aCBITYCHHX KO
HACTYIHHUX JOKYMEHTIB:
e craryry ToBapucTBa Ta 3MiH 7O HBOTO, CBIJOITBA MPO JEPKABHY PEECTPAIIIO
ToBapucTBa;
® [IOJIOKEHb MPO 3arajbHi 300pH, HAIIAIOBY Pajy, BUKOHABUYMN OpraH Ta peBi3iHY
KOMICII0, 1HIIMX BHYTPIIIHIX JOKYMEHTIB Ta 3MiH J0 HUX;
® [OJIOKEHb NP0 KOKHY (iiI0 Ta MpeAcTaBHUITBO TOBapuCTBa;
® JIOKYMEHTIB, 1110 MiATBEPKYIOTh ITpaBa ToBapucTBa Ha MaifHO;
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® TIPOTOKONIB 3arajdbHUX 300piB Ta MarepiaiiB, 3 SKHUMH akIiOHEpH Maiu O

MO>KJIUBICTh 0O3HAHOMUTHCS TIiJT 4ac MATOTOBKH J0 3arajbHUX 300PiB;

MIPOTOKOJIIB 3aCiJJaHb HATJISAA0BOT pajiu;

MIPOTOKOJIIB 3aCilaHb PEBi31MHOT KOMICIi;

BHCHOBKIB peBi3iiiHO1 KoMicii Ta ayauTtopa ToBapucTBa;

piuHOi piHAHCOBOT 3BITHOCTI,

iH(opMartii mpo BUITyCK aKIlii Ta IHIINUX I[IHHUX MarepiB;

PerynsapHo 3milicHIO€ TIEpEeBIPKY BIJIIMOBIIHOCTI TOKyMeHTiB ToBapucTBa BHMOTram

3aKOHOJIABCTBA Ta BEJIE IMITOTOBKY MPOMO3UIIiH 100 BHECEHHS 3MiH Ta JIONIOBHCHb

110 HUX.

3.1.6. Hapmae mnpono3umii opraHam yOpaBliHHA MIOAO HEOOXIAHOCTI pPO3pPOOKM Ta
3aTBEPKEHHS BHYTPIIIHIX IMOJ0KEHD Ta IHIINUX JOKYMEHTIB.

Ule o o o o

3.2. KoprmopaTtuBHHII CEKpeTap OpraHi3oBy€ IMJITOTOBKY Ta IPOBEICHHS 3arajbHUX 300piB
aKI[IOHEepIB Yy BIAMOBIIHOCTI 10 3aKOHOJABCTBA YKpaiHH, CTATyTy Ta IHIIMX BHYTPIIIHIX
nokymeHTiB ToBapuctsa. J{ns BukoHaHHS 1i€l QyHKIIIT KOPIIOPATUBHUMA CEKpeTap:

3.3.

3.2.1. Odopmitroe MPOEKT NOPSAKY JEHHOTO, HaJJa€ MOro Ha 3aTBEPKEHHS HArJIsA0BIN paji
Ta 3a0e3meuye MmyOiKaIlilo OCTAaTOYHOTO BapiaHTy B MPECi Ta MOBIJOMJICHHS aKI[iOHEPiB PO
3MIHU BIATIOBIAHO 10 BUMOT YHHHOI'O 3aKOHO/ABCTBA Ta CTAaTYTY.

3.2.2. 3alesmedye cBO€YacCHE CKIQJaHHS TEpeNiKy akIiOHepiB, sKi MalTh OyTH
MOB1IOMJICHI IEPCOHATILHO Ta OPTaHI130BYE BUACHE 1X MOBIJOMIICHHSI.

3.2.3. Po3pobuisie Ta Hagae Harnsmosiit paji Ha 3aTBEp/KEHHS 3pa3KH OI0JIETEHIB Ta KapTOK
JUIs TOJIOCYBaHHs, 3a0e3Ieuye JpyKyBaHHS Ta HajlexHe 30epiraHHs ix 3pasKiB /10 MOYATKy
3araJibHUX 300piB.

3.2.4. TloBimomiisie MpO MPOBEACHHS 3arallbHUX 300piB 0Ci0, ydacTh SKHX B 3arajbHUX
300pax € HeoOXiTHOIO.

3.2.5. Odopmitroe MPOeKTH MaTepialis, 10 CTOCYIOThCS MOPSAAKY ACHHOTO Ta 3a0e3meuye ix
BYAaCHY HIATOTOBKY IHIIMMH OpraHaMH Ta IocajloBUMHU ocodamu ToBapucTsa.

3.2.6. 3a0e3mnedye JOCTYI A0 MaTepiajiB, [0 CTOCYIOThCS MOPSAAKY ACHHOTO, aKL[IOHEpaM Ta
MOoCaJioBUM 0co0aM, TepeBipsie Ta Haga€ KOIMii BIAMOBIAHUX JOKYMEHTIB Ha BHMOTY
3aI[iKaBJIeHUX 0ciO0.

3.2.7. BusHauae HEOOXIOHICTP Ta OPraHI30By€ HABYaHHS Ta KOHCYJIbTYBaHHS YIEHIB
OpPIKOMITETY, peecTpauiiHoi Ta JIYWIbHOI KOMICiH, rojoBu 300piB Ta 3abe3medye ix
e(eKTUBHY Ta y3roJKEHY poOOTYy.

3.2.8. 3alesneuye Halle)XHY poOOTY peecTpaliiiHOi Komicii Ta HalexHe (QiKCyBaHHS
MOPYIIEHB TIPaB aKIIOHEPIB i Yac poOOTH peecTpaliifHOi KOMICii.

3.2.9. Bukonye (yHKIIi cekpeTaps 3arajibHUX 300piB Ta Harnsgosoi paau.

3.2.10. BinmoBizae Ha 3amuTaHHS YYaCHUKIB 3arajbHUX 300piB, MOB’SA3aHI 3 ICHYIOUMM
HOPSAKOM TpOBeIeHHs 300piB.

3.2.11. 3ale3neuye BYacHe CKJIaJaHHS Ta 30epiraHHs MPOTOKOIIB 3arajibHuUX 300piB
aKIIOHEpiB, a TaKoXX OIOJETEHIB JUIs IOJOCYBAaHHS Ta 1HIIMX JIOKYMEHTIB, MOB’SI3aHHUX 3
IIPOBEJICHHAM 3arajibHUX 300piB Ta MPUHHATUMHI HUMHU PIIIEHHSMHU.

KopriopatuBHuii cexkperap Hajae JONOMOTY YI€HaM HarJIsg0BO1 PaJ, BAKOHABYOTO OpraHy

Ta peBI3IHHOI KOMICii y BHKOHAHHI HUMH CBOiX CITy>KOOBHUX 000B’s3kiB. J[Jis BUKOHAHHS i€l
(byHKILIi KOpIIOpaTUBHUNA CeKpeTap:

3.3.1. Hapnae nomoMory 4ieHaMm OpraHiB YIpaBJIiHHS B OTPUMaHHI HE0OXiaHOT iH(popMmarii.

3.3.2. Oprani3oBye O3HalOMJICHHS WIEHIB OpraHiB YHOpaBIiHHSA 3 BHYTPIIIHIMU
JokyMeHTamu ToBapucTBa, piIIEHHSAMHM 3arajibHuX 300piB, HarmsnmoBoi panwm,
IPOTOKOJIaMHU 3acCiJlaHb, €KCIIEPTHUMH BHCHOBKaMM PEBI3iHOI KOMicii, a Takox 3
OCHOBHUMHU ()IHAHCOBHMH Ta 1HIIIUMH JOKYMEHTaAMHU.

3.3.3. Poz’scHioe HOBOOOpaHuM uieHamM HarmsimoBoi paau icHyrOuuii MOpSIIOK poOOTH
opraniB ToBapucTBa Ta opraHizaliiiny cTpykTypy ToBapucTBa.

3.3.4. 3abe3neuye miAroTOBKY Ta MpOBEAEHHS 3acinmaHb HarnmsmoBoi panu, peBisiiiHOL
KOMICii y BIAMOBIZHOCTI /10 3aKOHOJABCTBA, CTaTyTy Ta BHYTPIIIHIX JTOKYMEHTIB
Tosapucrsa.



3.3.5. TloBimomisie BCiX WiICHIB BIAMOBITHOTO OPTraHy YIpaBJIiHHS MPO 3aCiJlaHHs Ta, y pasi
HEOOXIHOCTI, 3a0e3neuye po3cuiIaHHs (BpYyYEHHs) iM MOPSAIKY JEHHOTO, MPOEKTIB
pillieHb Ta JOKYMEHTIB, 1110 CTOCYIOThCS HOPSIAKY JAE€HHOTO.

3.3.6. Ilix gac 3acigaHp OpraHiB YHpaBIiHHA CHOpPHUSE JOTPUMAHHIO HEOOX1THOTO MOPSAKY
X IPOBEICHHS.

3.3.7. OpranizoBye BesleHHs Ta 30epirae MPOTOKOJIM 3aCilaHb OPraHiB YIpPaBIiHHS.

3.4 KopniopatuBHuii cekperap 3a0e3medye HaJeKHUN 3B’A30K 3 akKIioHEpaMd Ta I1HIIMMH

3aiHTEPECOBAHUMH 0CO0AMH, a caMe:

3.4.1. 3abe3nedye BYaCHE HAJIaHHsS IOBHOI Ta JIOCTOBIpHOi iH(oOpMallii akiioHepaM Ta IHIIUM
3aiHTEPECOBAHUM 0CO0aM.

3.4.2. Bene o0k ckapr Ta 3B€pHEHb aKIIOHEPiB, IIEpeIac X Ha PO3IJISL BIAMOBIIHUX OPTaHIB Ta
nocagoBux oci0 ToBapucTBa Ta 3IIMCHIOE KOHTPOJb 32 IX HAJIEKHHUM PO3IISLAOM Ta
BUACHUM HaIlpaBJICHHSM BiIIMOBIICH.

3.4.3. Bene 06mik nopymieHb IpaB aklioHEPiB OpraHaMu YIPaBIIiHHSA Ta MOCAJOBUMHU 0COO0aMH Ta
JIOTIOBiIa€ MPO HUX HAIJISAOBIH pasi ToBapucTBa Ta/ab0 3araapHUM 300paM aKIliOHEpiB.

3.4.4. BixuBae BCiX MOKIIMBUX 3aXO/[iB JUIsI TIONIEPEIDKEHHS TOPYIICHB Ta PO3B’3aHHSI CIIOPIB, 110
BUHUKAIOTh Y 3B’SI3KY 3 IOPYLICHHSM IIPaB aKL[10HEPIB.

3.4.5. 3abe3neuye BuacHe Ta MOBHE iH(OPMYBAaHHS aKIIOHEPIB MMPO PIillIEHHS, yXBaJIEHI OpraHaMu
yIpaBIiHHS.

3.4.6. VY pasi HeoOXimHOCTI 3a0e31euye po3’sICHEHHs YXBaJICHUX OpraHaMH YIpPaBJIiHHS PIlICHb Ta
KOHCYJIbTYBAaHHS 3 HUTaHb KOPIOPATUBHOT'O YIPaBIiHHS.

3.5.  Jlns Hane)HOro BUKOHAHHS MOKJIAJeHUX HAa HHOTO 00OB’S3KiB, KOPIIOPATUBHUI CEKpeTap

Mae IpaBo:

3.5.1. Bbyrtu npucyTHIM Ha BCiX 3aCiJaHHSAX HArJsAA0BOI pajau, Ta peBisiiitHoi koMmicii ToBapucTBa.

3.5.2. Otpumysaru iHpopMaIlito, HEOOXIAHY ISl BUKOHAHHS HUM CBOiX CIIy>KOOBHX 00OOB’SI3KiB
BiJl OPTaHiB YIpaBJliHHA Ta MocaaoBux ocid ToBapucraa.

3.5.3. bpatu yudacTh y cemiHapax, Hapajaax, KOH(EpeHLIsX 3 METOI IiJBUIIEHHS CBOET
KBasTiikarii.

3.6. [Ipu BUKOHaHHI MOKJIaIEHUX HA HHOTO 000B’sI3KIB KOPIIOPATUBHUM CEKpeTap 3000B’ I3aHUIA:

3.6.1. [isTu B HaMikpamux iHTepecax ToBapuCTBa, YECHO, JOOPOCOBICHO 1 pO3YMHO.

3.6.2. JloTpumyBaTHCSd BUMOI UYUHHOIO 3aKOHOJABCTBA, CTATyTy, BHYTPIIIHIX IOJIOKEHb Ta
YKIJIAJICHOTO 3 HUM JIOTOBOPY.

3.6.3. HeraifHo MOBIJOMJIATH TOJIOBY HAarjsfoBOi paju Mpo OOCTaBMHH, IO IMEPEUIKOKAIOTh
BUKOHAHHIO HUM CBOiX IOCaZ0BUX 00O0B’SI3KIB.

3.6.4. BixuTH BCiX MOXKJIMBHUX 3aX0JIiB JUIs 3an00IiraHHs pO3TOJIOLIEHHIO iH(pOopMaIlii 3 0OMeKeHUM
JIOCTYTIOM, IIIO CTajia HOMY BiJJoMa y 3B’SI3KYy 3 BUKOHAHHSIM MOCaIOBUX 00OB’SI3KIB.

3.7. HarnanoBa pana, peBisiiiHa Komicis Ta iHIINI OopraHu M mocanoBi ocoOu ToBapucrTBa

3000B’s13aHI Ha/JaBaTH KOPIOPATUBHOMY CEKpEeTapid Ha HWOro 3amuT BYAaCHY Ta JOCTOBIpHY

iH(popMallio.

4. 3BITHICTD TA BIAITOBIJAJBHICTD KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPSA

4.1. KopniopatuBHHiA cekpeTap HIOKBApTaIbHO 3BITY€E HArJAA0BIH paai ToBapucTBa Mpo pe3yabTaTu
CBOE€T JiSTBHOCTI.

4.2. Ha BUMOTY HarfisifioBoi pajau, 3BIT MOKe OyTH BUKJIA/I€HO B MUCHMOBIHN (hOpMi JIJIsl TOIIUPEHHS
cepeq aKI[iOHepiB.

4.3. KopriopatuBHuU# cekpeTap Hece BIAMOBIIATbHICTh 32 HEBUKOHAHHS a00 HEHAJIC)KHE BUKOHAHHS
MOKJIQJIGHUX Ha HBOrO0 OOOB’SI3KIB BIANOBIAHO /0 YHMHHOI'O 3aKOHOJIABCTBA YKpaiHH, CTaTyTy,
BHYTPIIIHIX [T0JIOKEHb TOBaprCTBa Ta YKJIAJAEHOIO 3 HUM J0TOBODY.



